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Başvuruların 
alınması

Hibe 
sonuçlarının 
ilan edilmesi

Hibe 
sözleşmelerinin 
imzalanması

Hibelerin ilk 
taksitinin 
ödenmesi (%60)

1. ara rapor
(Hibe artış/azalış 
imkanı)

16 aylık 
projeler için 
bitiş

24 aylık 
projeler için 
bitiş

*PIC kodumuz olmalı
*Başvuru online 
olarak MT üzerinden 
alınır ve Turna 
sistemiyle eşlenir
* Sisteme kayıtlı 
yasal temsilci kontrol 
edilmelidir
* DOH belgesinin 
imzalanması 
unutulmamalıdır

*Ulusal Ajans web 
sayfasında ilan edilir. 
Kurumsal e-posta 
adreslerimiz 
üzerinden paylaşılır

* Turna sistemi 
üzerinden erişilebilir.

* Sözleşme ıslak 
imzalı olmalıdır.

*Sözleşmenin her iki 
kurumca 
imzalanmasını 
izleyen 30 gün 
içerisinde 
sözleşmede belirtilen 
hibe miktarının %60’ı 
ödenir.

* Hibenin 
ödenmeyen kısmı 
için otomatik talep 
oluşturur (Ödenmiş 
hibenin %70’i 
harcanmış olmalıdır).
* Mevcut hibemiz 
için artış yada azalış 
yapma imkanı sunar

* Proje bitiminden 
sonra 60 gün 
içerisinde nihai 
raporunu MT 
üzerinden Ulusal 
Ajansa ve Avrupa 
komisyonuna sunarız



Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi (MYS)

Maliye Bakanlığı tarafından oluşturulmuş elektronik ödeme sistemidir.



Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi (MYS)

1. Harcamalar sekmesine tıklayarak ödeme ekranına geliyoruz
2. Yeni harcamayı tıklayarak ödeme için veri girişine başlıyoruz.
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Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi (MYS)

1 ve 2 nolu alanlarda İşin adı ve İşin tanımı belirtilir. İki kısımda genellikle aynı tanımla belirtilir.
10 nolu alan isteğe bağlıdır. S.G.D.B. İle görüşülüp ödeme emirlerine belli kişilerin görebileceği şekilde rotalar oluşturulabilir.
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Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi (MYS)

1

5888 ERASMUS 2017-18 DÖNEMİ KA-103 GİDEN ÖĞRENCİ %80 
HİBE ÖDEMESİ

5 KİŞİ 3.500,00 EURO

Hesap numarası Proje adı Ödemenin niteliklerini gösteren açıklama Ödeme yapılacak kişi sayısı Ödeme tutarı



Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi (MYS)

Yeni açıklama kısmını tıklayıp İşin Adı kısmında yapmış olduğumuz açıklamayı aynı şekli ile ekliyoruz.
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Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi (MYS)

3 nolu alana yararlanıcının T.C. Kimlik numarası girilir. Ancak öğrenci sayısının fazla olduğu ödemelerde
ilgili alana harcama yetkilisinin T.C. Kimlik numarasını, İban kısmına ise ödemenin yapılacağı Erasmus hesap 
numarasını girmekteyiz. Not: 8 nolu alanda ödemenin TL cinsinden değeri için merkez bankası kur tablosu kullanılır.
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Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi (MYS)

Bu alana öğrencilere ait tüm evrakları yükleyebilirsiniz. Ödemede yer alan öğrencilerin sayısının çok fazla olması 
durumunda YTÜ olarak sadece ödeme listesini ekleyip, diğer evrakları fiziki olarak iletmekteyiz.
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Bütünleşik Kamu Mali Yönetim Bilişim Sistemi (MYS)

Onaya gönder, muhasebeye gönder gibi talimatlarla işlem tamamlanır.



Kurumsal destek hibesi

Hibenin amacı, kurumların Erasmus hareketliliğini organize edebilmeleri 
ve kurum bünyesinde hareketliliğin kalitesini artırabilmeleri için 

yaptıkları masraflara maddi destek sağlamaktır.



Kurumsal destek hibesi hangi alanlarda kullanılabilir
Ofis masrafları ve 

tanıtım 
materyalleri

Promosyon/

tanıtım 
malzemeleri 

alımı

Ofis araç-
gereç / 

kırtasiye 
masrafları

Yazılım ve 
sistem alımları

Ofis personeli 
çalıştırılması

Ofis 
personelinin 

eğitimi

Kurumsal 
ziyaretler ve 

temsil

Yurt dışı 
üniversite 
ziyaretleri

Fuar ve 
toplantı 

katılımları

Staff Week
Organizasyon
u düzenleme 
yada katılım 

gösterme

Bütçe aktarımları

Öğrenci 
öğrenim ve 

staj 
hareketliliklerin

e %100 
oranında 
aktarım

Personel ders 
verme ve eğitim 

alma 
hareketliliklerine 
%100 oranında 

aktarım

Bir sonraki 
akademik yıl 
öğrenci ve 
personel 

hareketlilikleri 
için geçici 

olarak aktarım 
yapılabilir

Diğer kullanım 
alanları

Uluslararası 
eğitim 

kuruluşlarına 
üyelik 

ödemeleri

Tanınma ve 
AKTS ile ilgili 

yapılacak 
masraflar

Koordinatör 
bilgilendirme 
toplantıları

Öğrenci kullanım 
alanları

Giden ve gelen 
öğrenci dil kursu 

destekleri

Giden ve gelen 
öğrenci 

oryantasyon 
programları

ESN Kulübü 
destekleri

Erasmus
programıyla 
ilgili yapılan 

masraflara katkı 
(sağlık sigortası 

desteği vb.)

Not: Harcama kalemleri mümkün 
olduğunca birbirine yakın oran 
dağılımında olmalıdır. Örneğin 
bütçesinin %70’i tanıtım 
materyallerine, %20 si öğrenci 
eğitim masraflarına, %10’u diğer 
unsurlara ayrılmamalıdır.



Kurumsal destek hibesi YTÜ ek eylemler

Öğrenci hareketliliğine bütçe aktarımı
 Hibesiz öğrenci bırakmıyoruz

 K.D.Bütçesinin en az %50 sini öğrenci hareketliliklerine ayırıyoruz

 2016-17 akademik yılı yaklaşık 50bin€ aktarım (öğrenim ve staj)

 2017-18 akademik yılı yaklaşık 65bin€ aktarım (öğrenim ve staj)

Koordinatör hareketliliği / Dekan hareketliliği
 Her yıl 15 kişilik kontenjan oluşturuyoruz

 Koordinatörlerden ve dekanlardan talepler topluyoruz

 Ödemeler Erasmus+ Personel Hareketliliğine değil harcırah kanununa göre yapılıyor

 Ders verme ve eğitim alma hareketliliği kurallarından, başvuru şartlarından bağımsız yürütüyoruz

Staff week organizasyonu
 İki yılda bir düzenliyoruz

 Katılımcılardan ücret talep etmiyoruz

 Üniversitemizin yerinde tanıtımı ve katılımcı üniversitelerin YTÜ öğrencilerine kurumlarını tanıtmaları 
açısından etkili



Kurumsal destek dikkat edilmesi gereken hususlar

Fuar, toplantı, kurum ziyaretlerinde katılımcı ödemeleri

Devlet üniversitelerinde harcırah kanunu, vakıf üniversitelerinde harcırah kanunu yada kurum 
içi mevzuat dikkate alınmalıdır

Yurt içinde yevmiye H cetvelinin 2 katına, konaklama yevmiyenin 4 katına kadar verilebilir

Yurt dışında yevmiye 1,5 katına kadar arttırılabilir

Öğrenci görevlendirmelerinde en düşük dereceli kamu görevlisi miktarları baz alınır

Personele avans verilebilir, öğrenciye verilemez

Mal ve hizmet alımları

Kamu ihale kanunu dikkate alınır (Doğrudan temin) 

AB projelerinde doğrudan temin üst limiti 150bin Euro’dur. Proje yöneticisinin onayı yeterlidir.

Promosyon/tanıtım ürünlerinde UA logosu kullanım zorunluluğu göz ardı edilmemelidir



Kurumsal destek dikkat edilmesi gereken hususlar

Tüm harcamaların doğrudan Erasmus+ Programı ile alakası olmalıdır.

Harcamalar mantıklı, gerçekçi, muhasebe kayıtlarınla izlenebilir olmalıdır

Harcamalar KDV’den muaf olarak yapılmalıdır

AB Projelerinde Proje kapsamında yapılacak mal ve hizmet alımları üst limiti 
150.000 Euro dur. (Detay Avrupa Birliği ve Uluslararası Kuruluşların Kaynaklarından Kamu İdarelerine Proje Karşılığı 

Hibe Tutarlarının Harcanması ve Muhasebeleştirilmesine İlişkin Yönetmelik)

Kurumlara tahsis edilen KD bütçeleri kesin değildir, nihai raporla birlikte 
programdan yararlanan öğrenci sayısına göre yeniden hesaplanır (Detay Erasmus

Uygulama El Kitabı)

Son sözü her zaman üniversite harcama yetkilisi/yasal temsilci/rektör söyler

Erasmus+ Programının kurallarının ve yapısının Strateji Daire Başkanlıklarına 
iyice anlatılması faydalı olacaktır



Takip edilmesi gereken yönetmelik ve uygulamalar

Avrupa Birliği ve Uluslararası Kuruluşların Kaynaklarından Kamu İdarelerine 
Proje Karşılığı Hibe Tutarlarının Harcanması ve Muhasebeleştirilmesine İlişkin 
Yönetmelik 

• 27 Kasım 2007 tarih ve 26713 sayılı Yönetmelik

• 25 Ağustos 2009 tarih ve 27330 sayılı Yönetmelikte Değişiklik Yapılmasına Dair Yönetmelik

6245 sayılı Harcırah Kanununu

4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu

Merkezi Yönetim Harcama Belgeleri Yönetmeliği

Vakıf Üniversiteleri için ayrıca kendi mevzuatları

Erasmus+ Programı Uygulama El Kitabı

Erasmus+ Programı Hibe Sözleşmesi



Katma Değer Vergisi (KDV) Muafiyeti Süreci

1. Ulusal Ajans ile Üniversitemiz arasında hibe sözleşmesi imzalanmış olmalıdır,

2. KDV muafiyeti bilgi formu önce üniversite yasal temsilcisi tarafından daha sonra 
Ulusal Ajans tarafından imzalanmalı ve mühürlenmelidir,

KDV muafiyeti bilgi formu turna.ua.gov.tr adresinden temin edilir

3. Tarafımızca ilgili makama (vergi dairesi başkanlığına ya da defterdarlık gelir 
müdürlüğü) istisna sertifikası için başvuru evrakları posta yoluyla gönderilir,

KDV İstisna Sertifikası Talep Dilekçesi

Hibe sözleşmesinin aslı gibidir yapılmış örneği

KDV muafiyeti bilgi formu

4. Vergi dairesi başkanlığı gerekli değerlendirmeyi yaparak üniversitemize istisna 
sertifikasını gönderir.

Detaylı bilgi ve diğer evraklar için : https://www.gib.gov.tr/uluslararasi_mevzuat



KDV İstisna Sertifikası Talep Dilekçesi KDV Muafiyeti Bilgi Formu



Vergi Dairesi tarafından verilen KDV İstisna Sertifikası



KDV siz yapılan alımların vergi dairesine bildirilmesi için gerekli form



Uluslararası Fuarlara Katılım

Neden önemlidir?

Üniversitemizin uluslararası tanıtımı açısından önemlidir

Yeni ortaklar bulmamızı sağlar

Mevcut ortaklarımızla iş birliğimizi geliştirir

Gelen ve giden öğrenci/personel sayılarımızı arttırmamıza yardımcı olur

Diğer kurumların yapılanmalarını ve çalışma sistemlerini öğrenme fırsatı sağlar, bu 
sayede kendi ofisimizi geliştirmek için yeni fikirler oluşturur

Aynı anda birçok kurumla görüşme yapabileceğimiz için zaman/maliyet açısından 
ekonomiktir

YÖK 2018-2022 “Uluslararasılaşma Strateji Belgesi”nde uluslararası görünürlüğü
arttırmak için uluslararası fuarlara katılımın teşvik edilmesi gerektiğini 
vurgulamıştır



Uluslararası Fuarlara Katılım /Nasıl Hazırlanmalıyız?

Tanıtım materyalleri hazırlamalıyız

* El kitabı, broşür, info sheet, bilgi paketleri (online/hard copy), roll up, masa bayrağı vb.

Logo basılı promosyon malzemeleri hazırlamalıyız

* Anahtarlık, kalem, not defteri, magnet, bez çanta vb.

* Kartvizit önemli

Etkinlik öncesi katılımcı kurumların kimler olduğunu takip edip görüşme talep etmeliyiz

Fuar organizasyonu tarafından düzenlenen mini oturumlara katılım sağlamalıyız

Fuarlara ait dijital network iletişim platformlarını takip etmeliyiz (telefon app.leri)

Ofis ve kurum sosyal medya hesaplarımızı anlık  ve aktif kullanmalıyız

* instagram, facebook, twitter, linkedin #hashtag kullanımı reklam için önemli



Uluslararası Fuarlara Katılım /Örnek Fuarlar/Finans boyutu

EAIE
European Association for 
International Education

NAFSA
Association of International 
Educators

ERACON

Erasmus Congress and 
Exhibition

EURIE

Eurasia Higher Education

Kurumların kendi 
düzenledikleri mini fuarlar

Staff Week Organizasyonları

Örnek 
Fuarlar

Kurumsal destek hibesi

Üniversite öz kaynakları

Sponsor destekleri

* Ticaret Bakanlığı
Yurtdışı Tanıtım Desteği
(DEİK Dış Ekonomik
İlişkiler Kurulu) katılım 
ücreti ve 2 kişilik 
ekonomi sınıfı uçak 
bileti harcamasının 
%50’sini iade alma 
imkanı

Finans 
Kaynakları



Teşekkürler…

GÖKHAN TARAÇ

gtarac@yildiz.edu.tr,  gokhantarac@gmail.com
www.erasmus.yildiz.edu.tr


