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ONLINE DOSYA TESLIM KILAVUZU

Basvuru esnasinda kullandiginiz “kullanici adi” ve “sifre”
kombinasyonunu kullanarak sisteme giris yapiniz.
Otomasyon sistemi: www.ytuerasmus.yildiz.edu.tr

Faaliyetinize henlz baslamadiysaniz “Gidis i¢in Gerekli Belgeler”
satirina, faaliyetinizi tamamladiysaniz “Doniis i¢in Gerekli
Belgeler” satirina tiklayiniz.
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Erasmus Ogrenci ve Personel Hareketliligi

Giden Ogrenci ve Personel

Gelen Ogrenci

Ogrenci basvurusu sistem
kullanim kilavuzu icin tildayimiz.
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Basvuru siireci haklunda detayli
bilgi icin tiklayiniz.

Sistem kilavuzu icin tiklayimiz.

Giden égrenci;

sisteme sadece USIS/GSIS
kullanict adi ve sifresi ile
girebilir.

Onceki yillarda, Erasmus basvurusu
icin kullandiginiz e-posta adresi ile

Gelen &grenci:

Once, yukandaki "Kayit ol &

Basvuru Yap® butonuna tiklayarak
hesap olusturunuz. Sonra, kullanici
girisi yaparak basvurunuzu yapiniz.

sisteme giris
Giden Ogrenci ve Personel,

son sayfasindaki
“Basvuruyu tamamla” butonuna

Basvurunuzun son
Basvuruyu tamamla butonuna
tiklamazsaniz basvurunuz gecersiz
sayilir,

S gecersiz
sayilir. Tamamlanan basvurulanin
durumu "online kayitii"dan
“islemde’ye degisir.
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3. Gidis i¢in gerekli belgelerini ylikleyecek olanlarin, belge yikleme

islemine baslamadan &nce intibak A Formu ve Fakiilte Yénetim Belgekrnz Yikieyinz
Kurulu Karari’nin Erasmus Birimi’ne ulastig§indan emin olmalari | Omay Durumu | Bele Ad | Agkama Zourl
gerekmektedir. “Ofis Tarafindan Yiiklenecek Belgeler” satirina iyl receke (bt Sedosivr: Dy Beiive 9)

I . L. . i * 2-Danils icin Zorunlu Belgeler ( Yiikleme Bekleniyor: 3 )
tiklayarak ilgili belgelerin Birimimize ulastigindan emin olunuz. v 3- Ofis Tarafindan Yiklenecek Belgeler  Yikleme Bekleniyor: 3 Onayland: 1)

Yikleme Bekleniyor Degisikiik Belges! (Giz Dénemi) @ Upload

Onaylandi

Yikleme Bekleniyor Intibak B Formu ve Fakillte/Enstitd Yonetim Kurulu Karan Gu

Wtibak A Formu ve Fakilte/Enstitl Yonetim Kurulu Karan ~ Misafir olunacak kurumdan alacaginiz derslerin YTU'de..

Yikleme Bekleniyor Ogrenim Hareketlligi Sozlesmesi 4 U
75%

Belgelerinizi Yikleyiniz

Onay Durumu Belge Adi Agklama
v 1- Gidis icin Gerekli Belgeler ( Yiikleme Bekleniyor: 11 )

4 . I ntl ba k A fo rmu ve YO n et | m Ku ru I u Ka rari B| r| m | m | zeu I a § mi § |Se, Yikleme Bekleniyor Banka Hesap Clizdan Fotokopisi Istanbul il iginde yer alan herhangi bir Ziraat Bankas! Subesi'nde 6grencinin kendi adina agtiracag EU.
Yikleme Bekleniyor Bagvuru Formu Bagvuru yapilan otomasyon sistemi Gzerinden temin edilebilir, (www.ytuerasmus.yildiz.edu.tr)
T~ TP A ” “ ”
G|d|§ |§|n Gerekh Belgeler ala nlnda Zorunlu Ola rak Yilkieme Bekleniyor Kabul BelgesilLetter of Acceptance) Misafir olunacak kurumdan ganderilen onayl kabul belgesi.
. . s u ” . Yikleme Bekleniyor Not Gizelgesi(Transkript-YTU-Gidis) Giincel tarihli, Tiirkce ya da Ingilizce, 1 adet onayh asil belge,
isaretlenmis belgeleri, “upload” butonunu kullanarak sisteme : Sl ;
Yikleme Bekleniyor Ogrenci Beyannamesi Hak ve yukumliluklerinizi gosteren ve 6qrenci tarafindan imzali belge (www.erasmus.yildiz.edu.tr adr.
yu kl ey| n | Z. Yikleme Bekleniyor Ogrenim Anlagmasi (Learing Agreemet for Studies) 1, Ogrenci, 2. Misafir olunacak kurumdaki yetkililer, 3. YTU'deki baliim ve kurum koordinatdrleri tarafi
o .. . .. . Yikleme Bekleniyor Saglik Sigortas Erasmus+ kapsaminda yurtdiginda bulunacaginiz siireyi kapsayan, ayakta ve yatarak tedavi hizmetler.
Dogru belgelerl yU kleye bllmek I(;I n |Utfe n belge agl kl ama l arini Yikleme Bekleniyor Teyit Belgesi(Confirmation Form) Erasmus+ programindan yararlanacaginiz: ve hibe alip almayacaginizi gésteren belgedir. Bu belgeyi K.
d | kkath b|r §ek||de fo) kuyu nuz Yilkleme Bekleniyor Vekaletname Fatokopisi Viekaletname birakmis olanlar icin bu belgenin yiklenmesi zorunludur. @ Upload
Yikleme Bekleniyor Vize-Pasaport Fotokopisi Vize ve pasaportunuzun kimlik bilgilerinin yer aldidi kisimlannin fotokopisi v 4§ Upload
Yikleme Bekleniyor YTU Katki Pay: Dekontu Harg 6deme zorunlulugu olan ogrenciler igin bu belgenin yiklenmesi zorunludur. W Upload

»  2-Diniig icin Zorunlu Belgeler ( Yikleme Bekleniyor: 3 )
>3- Ofis Tarafindan Yiiklenecek Belgeler ( Yiikleme Bekleniyor: 4 )
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5. Zorunlu kategorisindeki tiim belgeler sisteme ylklendikten sonra Begelera Yk
Erasmus Birimi belgelerinizi 5 is glint icerisinde kontrol eder ve il e
v Gerekli Belgeler ( Yikleme Bekleniyor: 2 Onay Bekliyor: 9 )
be | ge d urumunuzu g U ncel Ie r. Onay Bekliyor Banka Hesap Cizdan Fotokopisi Istanbul i icinde yer alan herhangi bir Ziraat Bankas: Subesi'nde ogrencinin kendi adina actiracad EU. i & Upioad
Onay Bekliyor Bagvuru Formu Basvuru yapilan otomasyon sistem izerinden temin edilebilie. (www.ytuerasmus.yildiz.edu.tr) v Gy
Onay Bekliyor Kabul Belgesi{Letter of Acceptance) Misafir olunacak kurumdan gonderilen onayl kabul belgesi. v Qu
Onay Bekliyor Mot Cizelgesi(Transkript-YTU-Gidis) Gancel tanhh, Tirkce ya da Ingilizee, 1 adet onayh asi belge. v G
Onay Bekfiyor Ogrenci Beyannames: Hak ve yakimialukierinizi gosteren ve ogrenci tarafindan imzali beige (www.erasmus.yildiz.edu.tr adr. v Qu
Onay Bekliyor Ogrenim Anlagmas: (Leaming Agresmet for Studies) 1. Ogrendi, 2. Misafir olunacak kurumdaki yetkiller, 3. YTU'deks bolim ve kurum koordinatorien tarafi v Gu
Onay Bekliyor Saghk Sigortast Erasmus+ kapsaminda yurtdiginda bulunacaginz sireyi kapsayan, ayakia ve yatarak tedavi hizmetler. v Qu
Onay Bekliyor Teyit Belgesi{Confirmation Form) Erasmus+ prog: cagina ve hibe zlip ginz gasteren belgedir. Bu belgeyi K t G
Yikizme Beklenigr \iekaletname Fotokopisi Vekaletname birakms olanlar icin bu belgenin yiiklenmesi zorunludur. Qu
Onay Bekliyor, Vize-Pasaport Fotokopisi Vize ve pasaportunuzun kimik bilgilerinin yer akdii kasimiannin fotokopisi t G
YWagage®enivor YTU Katk Payr Dekontu Harg odeme zorunlulugu olan agrencler icin bu belgenin yikienmesi zorunludur. QU
> 2- Donils icin Zorunlu Belgeler ( Yiikleme Bekleniyor: 3 )
>3- Ofis Tarafindan Yiiklenecek Belgeler ( Yiikleme Bekleniyor: 4 )
[ < ]
Belgelerinizi Yikleyiniz
‘ Onay Durumu Belge Adi Agklama Zorunlu
v 1-gamicin Gerekli Belﬁemﬁkleme Iiéklenivur: 2 OnayI;ndlz 8 Onayla;\madl: 1) o
Banka Hesap Ciizdan Fotokopisi Istanbul ili iginde yer alan herhangi bir Ziraat Bankasi Subesinde ogrencinin kendi adin... v
6 . E rasmus B| rl m | ta rafl n d an uyg un b u I unan be Ige I e rl n d urum Ia ri Onaylandi Bagvuru Formu Bagvuru yapilan otomasyon sistemi dzerinden temin edilebilir. (www.ytuerasmus.yildiz.... v
Onaylandi Kabul Belgesi(Letter of Acceptance) Misafir olunacak kurumdan génderilen onayl kabul belgesi. v
"Ona y Iand |" 0|arak gunce”en'r. Onayla n maya n belgelen n S|Steme Onaylandi Not Cizelgesi(Transkript-YTU-Gidis) Giincel tarihli, Tiirkce ya da Ingilizce, 1 adet onayli asil belge. v
. . . . HPIT . . Onaylandi Ogrenci Beyannamesi Hak ve yikiimliliklerinizi gosteren ve ogrenci tarafindan imzali belge (www.erasmus.y. v
yenlden yu klen mesi gerEkIr' ”glll aglkla ma ise bEIgenln alt Satlrl nda Onaylandi Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreemet for Studies) 1. Ogrenci, 2. Misafir olunacak kurumdaki yetkilier, 3, YTU'deki bolim ve kurum koord.. v
payl a § | | Ir. Onaylandi Saglik Sigortas Erasmus+ kapsaminda yurtdiginda buﬁ!unacaﬁxmz streyi kapsayar‘\, ayakta ve yatarak t v
Teyit Belgesi(Confirmation Form) Erasmus+ ve hibe alip qosteren belgedi... v
Be I ge I e r| n | Zi n E rasmus B| r‘| m | ‘ta raf| n d an te kra r ome Bekleniyor Vekaletname Fotokopisi Vekaletname birakmis olanlar icin bu belgenin yiiklenmesi zorunludur. @u
o .. . .. .. . " . =-Pasaport Fotokopisi Vize ve pasaportunuzun kimlik bilgilerinin yer aldigi kisimlannin fotokopisi v & Upload
degerlendirilebilmesi icin zorunlu kategorisindeki tim belgelerin
. . ey . i YTU Katki Pay: Dekontu Harg odeme zorunlulugu olan 6grenciler icin bu belgenin yiklenmesi zorunludur. Q{) Upload
sisteme yuklendiginden emin olunuz. > 2-DndsnZorolslgeer il Skenyors3)

*  3- Ofis Tarafindan Yiiklenecek Belgeler ( Yiikleme Bekleniyor: 3 Onayland:: 1)
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7. Tum belgeleri onaylanan 6grencilere belgelerinin durumu hakkinda

E B . o f d b . . d . I . ey N I h . b Banka Hesap Cizdan Fotokopisi Istanbul i iginde yer alan herhangi bir Ziraat Bankas Subesinde dgrencini kend ading agbraca v
ra S m u S irimi ta ra In a n Ir e_ pOSta go n e riir Ve Ogre n CI e r | e Bagvuru Formu Bagvuru yapilan otomasyon sistemi dzennden temin edilebl uerasmus.yildiz.edu.tr) v
sOzlesmesi imzalamak Uzere Erasmus Birimi’ne davet edilirler. VK dk i ol o L e :
Gance tarhl, Turkge ya da I 1 adet onayh asi belge. v
Hak ve ykimidliiderinzi gasteren ve ofrenci tarafindan imzak belge (www.erasmus.yidz.edu.tr adr. v
Ogrenim Anfasmas: (Leaming Agreemet for Studies) Misafir olunacak kurumdak yetkilles, 3. YTU'dela béiim ve kurum koordinatorieri tarah J
Onayland Sagik Erasmus+ kapsaminda yurtdsgnda bulunacaging sireyi kapsayan, ayakta ve yatarak tedavi hizmetier. v
Onaylandi Teyit Belgesi{ Confirmation Form) Erasmus+ progremindan yararlanacaginiz ve hibe akp aimayacaginia gosteren belgedir. Bu belgeyi K. iV

Yikieme Bekleniyor Vekaletname Fotokopis Vekaletname birakmig olarfar icin bu beigenin yiidenmes zorunludur.
Paszport Fotokapisi Vize ve pasaportunuzun kmik bigilerinin yer aldii ksmiannin fotokopisi v

Pay Dekontu Harg odeme zorurlulugu of
‘orunlu Belgeler ( Yikleme Bekleniyor: 3 )
» 3 Ofis Tarafindan Yiklenecek Belgeler ( Yiikleme Bekleniyor: 3 Onaylands: 1)

renoler ion bu belgenin yiklenmes! zorunludur.

- Erasmus+

Program Ulkeleri Arasinda Erasmus+ KA-103 (AB Uyesi Ulkeler) Ogrenim Hareketliligi Icin Hibe
Sozlesmesi

Bir tarafta, bundan boyle “kurum/kurulus” olarak anilacal olan, by sozlesmenin imzalanmass amactyla

Kurum Yetkilisinin Ads Soyads : Prof Dr. Bayram Ali ERSOY
Kurumdaki Gérevi : Uluslararas: liskiler Koordinatris

8. Erasmus Birimi’ne gelerek Hibe s6zlesmesini imzalayan 6grenciler, e
Gonde Kt A
T e e Deenied

b||d iril en b| r tari hte tekra r b|r| mimizi Ziya ret ederek, her iki ta rafca Agik Adresi: Yildz Teknik Universitesi, Ulustararasslisiler Koordinatorlugh Erasmus Programs Bivimi, Davutpaga Kampist, Tay

Kigla Binass, A-1003/A-1004,34220, Esenler

imzalanmis orijinal hibe s6zlesmesini teslim almalidirlar. g e e 0y e e e,

Ogrencinin Adi Soyad: : Test Belge
ozum Tarihi :

Uyrok

Adres

Telefon :

E-Posta : erasmus @yildiz edu.tr
Cinsiyet

Ogretim Yils : 2019-2020 / Bahar
Ogrenim Kademesi : Lisans (1 kademe)
Alan : Ingilizce Ogretmentizi

Kod:00

Tamamlanan Yoksekogrenim Yils Saysss:

Ogrenci; V Erasmus+ KA-103 (AB Uyesi Ulkeler) AB fonlanindan hareketlilik siresinin tamam igin mali desteze
1fir Hibeye

rasmus= AB fonlarindan mail bir destek ile birlikte ssfir-hibe ginlerine sahiptic

Mali destek:

= Ozel intiyag (Engelli) destegini. igermektedir

Mali destegin (varsa) GdeneceZi banka hesabr:

Banka Ads
Sube Ads

Kodu
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9. Dosya teslimini tamamlayan 6grenciler igin OLS sinavi tanimlanarak
o0grencinin faaliyetine baslamadan 6nce sinavi tamamlamalari
beklenmektedir. OLS sinavini tamamlamayan 6grencilerin toplam
hibelerinin %5’i 6denmez.

Online Linguistic Support — OLS ile ilgili detayl bilgi icin:
http://www.erasmus.yildiz.edu.tr/sayfa/Faydali-Bilgiler/OLS--
Online-Linguistic-Support---Cevrimici-Dil-Destegi-/447

Erasmus+

Online Linguistic Support

Belgelerinizi Yikleyiniz

Zorunlu

10. Donis belgelerini otomasyon programi lizerinden gondermek igin, T |l i
intibak B formu ve YOnetim Kurulu Kararinin birimimize > 1- Gidis icin Gerekli Belgeler ( Yikleme Beldeniyor: 2 Onayland::9) '
ulastigindan emin olmak icin “Ofis Tarafindan Yiklenecek o= P

Belgeler” satirina tiklayarak ilgili belgelerin yukli olup olmadigini Yikieme BeKenior @ e
kontrol ediniz. Qoaudand intibak A Formu ve Fakiite/Enstti Yénetim Kurulu Karari Misafir olunacak kurumdan alacaginiz derslerin YTU'deki kargikl
Intibak B Formu ve Fakilte/Enstiti Yonetim Kurulu Karan
Onayfandi Odrenim Hareketlgi Sozlegmesi

75%


http://www.erasmus.yildiz.edu.tr/sayfa/Faydalı-Bilgiler/OLS--Online-Linguistic-Support---Çevrimiçi-Dil-Desteği-/447
http://www.erasmus.yildiz.edu.tr/sayfa/Faydalı-Bilgiler/OLS--Online-Linguistic-Support---Çevrimiçi-Dil-Desteği-/447
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Belgelerinizi Yukleyiniz
11. Intibak B Formu ve Fakilte Yonetim Kurulu Karari tarafindan [ [ i Belge A4 Yok | zoun
onaylanan oOgrencilerin “Doniis icin Gerekli Belgeler” satirina

" ” .. . . .. .
tiklayarak “zorunlu” kategorisindeki tiim belgelerini sisteme Yokeme B Misa cdufincz kuru Erafdan verln, Ersmus+ et | @ @ Ut
' H H leni o 1y i § ! N } v 3 Upload
yU kl eme I eri ge re km e kte d ir. Yukleme Bekleniyor Not Gizelgesi(Transkript-Karg: Universite) thsaﬂr oldugunuz kurumdaki bagari durumunuzu gsteren onayli H\\} ploa
Yukleme Bekleniyor Not Gizelgesi(Transkript-YTU-Danis) Intibak B iglemleri sonrasinda YTU'den alinmig gincel transkript . v 4 Upload
>3- Ofis Tarafindan Yiiklenecek Belgeler ( Yiikleme Bekleniyor: 1 Onayland:: 3 )
75%

Belgelerinizi Vikleyiniz

Onay Durumy Belge Ad Aoklama Zorunly

?1- Gidis icin Gerekli Belgeler ( Yiikleme Bekleniyor: 2 Onayland:: 9 )

12. Erasmus Birimi, donis icin gerekli tiim belgelerini sisteme yiikleyen ¥ 2, dgisicin Zorunlu Belgeler ( Onaylands: 3)

vy . . .. . a I ifikast | ) qunuz ke | yetinizin
égrenci lerin bel ge lerini kontrol eder ve uygun bulmasi halinde Onayland Katiim Sertifikas: (Certiicate gf Attendance) Misafir oldugunuz kurum tarafindan verlen, Erasmust faaliyetinizinb.. v
Onaylandi Not CizelgesilTranskript-Kar: Universite) Misafir oldugunuz kurumdaki bagan durumunuzu gosteren onayli belg.. Vv
onaylar. ‘ ‘ - : ;
Not GizelgesilTranskript-YTU-Doni) Intibak B iglemleri sonrasinda YTU'den dlinmig gncel transkript belges v

Onayland
96 arafindan Yiklenecek Belgeler ( Yiikleme Bekleniyor: 1 Onaylandi: 3 )
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ONEMLI HATIRLATMALAR

Birimimiz, Erasmus faaliyeti boyunca gereken evraklarin uzaktan
teslimini  mumkdn  kilarak, 6grencilerimizin slire¢ boyunca
harcayacaklari fiziksel enerjiyi minimuma indirmeyi, belgeleri seffaf
ve glivenilir web ortaminda muhafaza etmeyi ve kontrolli kagit
kullanimini tesvik ederek dogal kaynaklarimizin korunmasini
amaclamaktadir.

Sisteme yuklenecek belgelerin uygun bir belge tarayicisi
kullanilarak taranmis olmasi gerekmektedir. Ekran gorintisi
ve/veya fotograf cekimi kesinlikle kabul edilmez.

Yiklenecek belge adlarinin “belge adi” alanindaki ile ayni olmasina
dikkat ediniz. Ornegin, katim sertifikasini yiikleyecek bir
ogrencinin ilgili belge adini da “katihm sertifikasi” olarak
diizenlemesi beklenmektedir.

Evraklarin onaylama silireglerinin e-posta ve otomasyon sistemi
Uzerinden takip edilmesi gerekmektedir.

Belge agiklamalari dikkatli bir sekilde okunmalidir. Bu sayede dogru
belgeler dogru sekilde sisteme yilklenebilecek ve zaman kaybi
yasanmayacaktir.

imzali bir sekilde vyiiklenmesi gereken belgelerdeki “imza”
alanlarinin ilgili kisilerce (6grenci/koordinator/karsi kurum yetkilisi)
yukleme isleminden 6nce tamamlanmis olmasi gerekmektedir.

Gidis dosyas! teslim etmek icin “intibak A Formu ve Yonetim
Kurulu Karan”; Déniis dosyasi teslim etmek icin ise “intibak B
Formu ve Yonetim Kurulu Karari”nin Birimiz tarafindan sisteme
daha oOnce yiliklenmis oldugundan emin olunuz. Aksi takdirde,
ogrenci tarafindan yiklenen tim belgeler reddedilecektir.

Learning Agreement formunda 6grencinin imzasi, YTU bélim
koordinatériiniin imzasi, YTU Erasmus+ Program Biriminin imzasi
ve mihri ile misafir olacaginiz kurumun imzasi ve mihriiniin
muhakkak bulunmasi gerektigini unutmayiniz. Karsi kurum
tarafindan imzalanmis ancak mihirlenmemis belgeler kabul
edilmeyecektir. Bu nedenle ilgili formun onay kisimlarini kontrol
etmeniz ve eksiklik bulunmasi durumunda onay islemini dosya
tesliminizden 6nce tamamlamis olmaniz gerekmektedir.

Hibe durumu farketmeksizin (Hibeli/Hibesiz) tum 6grencilerin
dosya teslimi yapmalari ve sdzlesme imzalamalari gereklidir. Online
Dosya teslimi yapmayan ve s6zlesmesini imzalamayan 6grencilerin
Erasmus+ faaliyetleri taninmayacaktir.
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Otomasyon sistemi lzerinden dosya teslimini yapmis ve ofisimize
gelerek sozlesmesini imzalamis olan 6grencilerin hibe 6deme
islemleri baslatilacaktir. Ancak hibelerin hangi tarihte hesaplarina
gececegi hususunda netlik bulunmamaktadir.

Okumakta oldugunuz Online Dosya Teslim Kilavuzu, Erasmus
faaliyeti boyunca gerekli belgelerin otomasyon programi tizerinden
teslimi  konusunda 06grencilerimize rehberlik etmek Uzere
hazirlanmis olup; belgelerin hazirlanmasi, imzalanmasi, intibak
sureglerinin baslatilmasi ve benzeri diger isler 6grencilerin kendi
sorumlulugundadir.



